Blicken Sie mit uns in lhre Zukunft

Die Becker Gruppe steht seit mehr als 80 Jahren fiir gutes Klima und guten Service.
Mit qualifizierten Ingenieuren, Technikern und Monteuren planen, installieren und
betreiben wir hersteller- und produktneutral Kalte-, Klima-, Liftungs-, Heizungs-,
Reinraum- und Regelanlagen.

Kaufmann/-frau fur
Burokommunikation

Voraussetzungen

Abschluss der Mittleren Reife, Fachhochschulreife oder Abitur
Rechtschreibsicherheit und sprachliches Ausdrucksvermdgen
Freude am Umgang mit Kunden, Lieferanten etc.
Organisatorische Fahigkeiten

Teamfahigkeit, Kontaktfreudigkeit und Kreativitat

Ausbildungsdauer 3 Jahre
Ausbildung
¢ Umgang mit Tabellenkalkulationen und Textverarbeitung
e Assistenz- und Sekretariatsaufgaben
e Bereichsbezogenes Rechnungswesen
e Allgemeine Verwaltungsaufgaben
e Kommunikation mit Lieferanten und Kunden
e Auftragskalkulation
e Angebotserstellung
e Bestellwesen

Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte an K L ’ M A
Alfred Becker GmbH, Frau Sabine Mdller, Postfach

10 03 44, 66003 Saarbriicken oder per e-mail an: B Ec K E R
sabine.mueller@klima-becker.de
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